


1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее положение регулирует порядок использования информационно-
коммуникационной образовательной платформы «Сферум» (далее ИКОП «Сферум»,
образовательная платформа, коммуникационная платформа) при реализации
образовательных программ, организации дистанционной коммуникации между
участниками образовательных отношений в ГБДОУ № 30 Приморского района Санкт-
Петербурга.
1.2. Положение об использовании ИКОП «Сферум» разработано на основании
следующих нормативно-правовых актов и документов:

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации,
информационных технологиях и о защите информации»;

- Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской
Федерации»;

- Постановление Правительства РФ от 11.10.2023 № 1678 «Об утверждении
Правил применения организациями, осуществляющими образовательную
деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных
технологий при реализации образовательных программ»;

- письмо Министерства просвещения РФ от 31.07.2023 № 04-423 «Об
исполнении протокола» (вместе с «Методическими рекомендациями для
педагогических работников образовательных организаций общего образования,
образовательных организаций среднего профессионального образования,
образовательных организаций дополнительного образования по использованию
российского программного обеспечения при взаимодействии обучающимися и
их родителями (законными представителями)»);

- письмо Министерства просвещения РФ от 22.02.2022 N� 04-127 «О
направлении методических рекомендаций»;

- Пользовательское соглашение ИКОП «Сферум». U	L: htt(s://sf�rum.ru (дата
обращения: 18.03.2024).

1.3. Положение принимается педагогическим советом, имеющим право вносить в него
изменения и дополнения, и утверждается приказом руководителя Учреждения.
1.4. Положение устанавливает единые требования по работе с ИКОП «Сферум» и
учебным профилем VK Мессенджер в Учреждении.
1.5. Использование ИКОП «Сферум» является частью цифровой среды Учреждения.
1.6. Понятия, используемые в настоящем положении:



Информационно-коммуникационная образовательная платформа «Сферум»
(ИКОП «Сферум») - российский коммуникационный сервис, предназначенный для
образовательных целей и взаимодействия участников образовательных отношений в
едином и защищенном образовательном пространстве.
VK Мессенджер - бесплатное российское приложение для осуществления
коммуникационного взаимодействия.
Учебный профиль в VK Мессенджере - это отдельное закрытое образовательное
пространство, в котором есть весь необходимый функционал: создание чатов/каналов,
запуск индивидуальных и групповых звонков, обмен файлами, создание опросов,
переход в электронный журнал и Дневник (при наличии).
Пользователи - участники образовательных отношений (обучающиеся,
педагогические работники образовательного учреждения, родители (законные
представители) обучающихся).

2. ОРГАНИЗАЦИЯ ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ УЧАСТНИКОВ
ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ НА БАЗЕ ИКОП «СФЕРУМ».

2.1. Администрация Учреждения способствует организации взаимодействия
участников образовательных отношений на базе ИКОП «Сферум», а именно:

- издает локальный нормативный документ (приказ) «Об использовании
информационно-коммуникационной образовательной платформы «Сферум» и
учебного профиля VK Мессенджер»;

- назначает приказом администратора платформы из числа педагогических
работников Учреждения;

- определяет стратегию создания чатов и/или каналов для коммуникаций
педагогических сотрудников между собой, а также с родителями (законными
представителями) обучающихся;

- обеспечивает информационным материалом администратора платформы для
публикации в каналах образовательной организации;

- обеспечивает коммуникационное взаимодействие (в чатах и/или каналах,
проведение рабочих встреч и совещаний в онлайн или гибридном формате
посредством создания видео-конференц-связи) с участниками образовательных
отношений для решения управленческих задач в чатах и/или каналах,
созданных в учебном профиле в VK Мессенджере: руководителя Учреждения с
заместителями; руководителя Учреждения с педагогическими работниками;



руководителя Учреждения с советом родителей; иные чаты/каналы для решения
управленческих задач.

- осуществляет контроль по использованию учебного профиля в VK
Мессенджере участниками образовательных отношений.

2.2. Администратор ИКОП «Сферум» выстраивает структуру образовательной
организации на сайте sf�rum.ru и профиль для регистрации педагогов и обучающихся,
а именно:

- проходит регистрацию на сайте sf�rum.ru посредством ввода номера
мобильного телефона, указанного в заявке при регистрации профиля
организации;

- обеспечивает безопасность своего профиля на платформе;
- вносит, редактирует информацию об образовательной организации;
- создает структурный компонент с целью присоединения всех педагогических

работников Учреждения на платформу и их верификации;
- создает и направляет педагогическим работникам и обучающимся ссылки-

приглашения для присоединения в соответствующую группу с
соответствующей пользовательской ролью на платформу;

- при необходимости назначает дополнительных администраторов из числа
присоединившихся на платформу педагогических работников Учреждения;

- рассматривает и одобряет заявки на вступление в сообщество Учреждения от
педагогических работников;

- аннулирует невостребованные ссылки-приглашения на присоединение к
Учреждению с целью обеспечения информационной безопасности участников
образовательных отношений;

- оказывает помощь и поддержку участникам образовательных отношений по
эффективному использованию функционала учебного профиля VK
Мессенджер;

- осуществляет взаимодействие со службой технической поддержки разработчика
платформы по вопросам использования функционала цифрового сервиса;

- доводит до сведения руководителя Учреждения статистические данные по
использованию платформы в образовательной организации.

2.3. Педагогические работники координируют процессы по использованию
функциональных возможностей учебного профиля в VK Мессенджере для решения
профессиональных задач, для этого:



- создает учебный профиль в VK Мессенджере и обеспечивает его безопасность;
- присоединяется к Учреждению по ссылке-приглашению, полученной от

администратора сообщества, в пользовательской роли «преподаватель»;
- в соответствии с выбранной стратегией создания чатов и/или каналов, создает

чаты/каналы или присоединяется к созданным чатам/каналам с участниками
образовательных отношений для коммуникационного взаимодействия с целью
решения определенных образовательных задач:

- с обучающимися своей группы;
- с родителями (законными представителями) обучающихся;
- с педагогическими работниками, специалистами, ведущими занятия с

обучающимися группы;
- иные чаты/каналы для решения образовательных задач;
- поддерживает и развивает коммуникацию в чатах/каналах с участниками

образовательных отношений с использованием функционала учебного профиля
в VK Мессенджере, включая возможности организации и проведения
мероприятий в дистанционном формате.

- несут ответственность за модерацию и блокировку контента, размещенного на
странице подконтрольных каналов/чатов, принимают меры по удалению
соответствующих материалов со страницы в случае появления контента,
который противоречит действующему законодательству Российской Федерации
и/или нарушает права и законные интересы третьих лиц;

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ УЧАСТНИКОВ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ
ОТНОШЕНИЙ

3.1. Участники образовательных отношений вправе:
- использующие функциональные возможности учебного профиля в VK-

мессенджере;
- получить доступ к образовательной платформе и на безвозмездной

основе пользоваться её возможностями;
- удалить свой аккаунт в личном кабинете или через службу технической

поддержки inf�@sf�rum.ru;
- обращаться к администратору учреждения ИКОП «Сферум», а также в

службу технической поддержки по адресу электронной почты
inf�@sf�rum.ru при возникновении проблем с регистрацией и
использованием возможностей образовательной платформы;



- знакомиться с локальными актами учреждения, регламентирующим
вопросы использования образовательной платформы, а также с
информационными ресурсам и инструкциям, размещенным на сайте (r�f-
sf�rum.ru, inf�@sf�rum.ru;

- посещать семинары и вебинары, в рамках которых освещаются
методические вопросы по применению функционала цифрового сервиса;

- пользоваться иными правами, предусмотренными пользовательским
соглашением ИКОП «Сферум».

3.2. Участники образовательных отношений, использующие функциональные
возможности учебного профиля в VK-мессенджере обязаны:

- исключить предоставление ложных данных о себе при регистрации учебного
профиля в ИКОП «Сферум»;

- информировать администратора образовательной организации, а также
оператора ИКОП «Сферум» о несанкционированном доступе к аккаунту
образовательной платформы;

- не предоставлять третьим лицам доступ к своему аккаунту;
- выражать свои мысли в вежливой форме, исключить использование

ненормированной лексики и оскорблений других участников образовательного
процесса;

- не размещать в чатах информацию и объекты, которые могут нарушить права и
интересы других лиц, соблюдать действующее российское и международное
законодательство;

- осуществлять незаконный сбор и обработку персональных данных других лиц;
соблюдать иные обязанности и запреты, предусмотренные пользовательским
соглашением ИКОП «Сферум».

- отправлять сообщения в чаты/каналы только по будним дням в установленное
время: с 8.00 до 8.30, с 13.00 до 15.00, с 18.00 до 19.00.

3.3. Утверждены Правила взаимодействия в информационно-коммуникационной
среде образовательной организации («Сферум») для сотрудников и представителей
родительского сообщества, а также отдельно для служебных групповых чатов
сотрудников дошкольного образовательного учреждения (Приложение №1).
4. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

4.1. Настоящее положение вводится в действие с момента его подписания и
утверждения.



4.2. Настоящее положение действительно до принятия нового Положения.
4.3. Вопросы, не урегулированные настоящим Положением, подлежат урегулированию
в соответствии с действующим законодательством РФ, Уставом образовательной
организации и иными локальными нормативными актами.



Приложение 1
Правила для чата с родителями



Правила для педагогического состава


